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  All’Albo On line  

Al sito Internet della Scuola  

  

  
Oggetto: Bando per il reperimento di personale interno per incarico di N.9 tutor per il progetto  

Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e 

ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE). 

Programma Operativo Complementare “Per la scuola, competenze e ambienti per 

l’apprendimento” 2014-2020.  

Asse I – Istruzione – Obiettivi Specifici 10.2– Azioni 10.2.2 -  

Avviso pubblico prot. n. 9707 del 27/04/2021 – Realizzazione di percorsi educativi volti al 

potenziamento delle competenze e per l’aggregazione e la socializzazione delle studentesse e 

degli studenti nell'emergenza Covid -19 (Apprendimento e socialità). Progetto: L’apprendimento 

con il Marco Polo Lab 10.2.2 - Azioni di integrazione e potenziamento delle aree disciplinari di 

base 10.2.2A - Competenze di base  

C.N.P. 10.2.2A-FSEPON-SI-2021-216  

CUP: E73D21001590006  

  
IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

  

  
- VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento 

del lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.;  

- VISTA la circolare della Funzione Pubblica n.2/2008;  

- VISTA la circolare Ministero del lavoro n.2/2009;  

- VISTO il Decreto Interministeriale 129/2018, concernente “Regolamento concernente le  

       Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche" 

- VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche; 

VISTI i Regolamenti (UE) n. 1303/2013 recanti disposizioni comuni sui Fondi strutturali e di 

investimento europei, il Regolamento (UE) n. 1301/2013 relativo al Fondo Europeo di 

Sviluppo Regionale (FESR) e il Regolamento (UE) n. 1304/2013 relativo al Fondo Sociale 

Europeo;  
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- VISTO il PON - Programma Operativo Nazionale Nazionale “Per la scuola, competenze e 

ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE). 

Programma Operativo Complementare “Per la scuola, competenze e ambienti per 

l’apprendimento” 2014- 2020. Asse I – Istruzione – Obiettivi Specifici 10.1, 10.2 e 10.3 – Azioni 

10.1.1, 10.2.2 e 10.3.1.  

- VISTO l’Avviso prot. n. prot. n. AOODGEFID/9707 del 27/04/2021;  

- VISTA la candidatura n. 1050206 prot. 10608 del 12/05/2021;  

- VISTA la nota ministeriale prot. n. AOODGEFID/17656 del 07/06/2021 con cui questa scuola 

viene autorizzata ad attuare il progetto PON identificato dai seguenti codici: 10.1.1A-FSEPON-SI-

2021-206 10.2.2A-FSEPON-SI-2021-216  

- VISTE le linee guida dell’autorità di gestione P.O.N. di cui alla nota MIUR 1588 DEL 13.01.2016 

recanti indicazioni in merito all’affidamento dei contratti pubblici di servizi e forniture al di sotto 

della soglia comunitaria 

- VISTA la delibera del Consiglio d’Istituto n. n. 15/2 del 29/10/2019 con la quale è stato 

approvato il P.T.O.F. per gli anni scolastici 2019/2022;  

- VISTA la Delibera del Consiglio d’Istituto n. 2/2 del 05/02/2021 di approvazione del Programma  

Annuale dell’Esercizio finanziario 2021  

- VISTA la Delibera del Consiglio d’Istituto n. 10/2 del 14/03/2019 recante il Regolamento 

d’Istituto su att. Negoziale ex art. 45 D.A. 7753 del 28/12/2018 

- VISTA la Delibera del Consiglio d’Istituto n. 8/6 del 17/05/2022 recante la revisione del  

Regolamento d’Istituto su att. Negoziale ex art. 45 D.A. 7753 del 28/12/2018 

- VISTO L’art. 31 del D.lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii.  

- VISTO l’Art. 5 della Legge 7 agosto 1990, n. 241  

-  VISTA la delibera 4/2 del 2/7/2021 con la quale il Consiglio d’Istituto ha assunto nel   

programma   annuale 2021  il finanziamento relativo al Progetto: progetto nota prot. n. 

AOODGEFID-17656 del 07/06/2021 - 10.1.1A-FSEPON-SI-2021-206 € 15.246,00 Rimettiamoci 

in gioco - 10.2.2A-FSEPON-SI-2021-216 L'apprendimento con il Marcopolo Lab € 81.312,00 

per un totale di € 96.558,00 

- RILEVATA  la necessità di reperire le figure in oggetto per la realizzazione ed il buon esito 

del Progetto,  

EMANA  
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Il presente Bando per la selezione e il conferimento di incarichi di personale interno per figura 

di tutor per l’attuazione del Progetto PON L’apprendimento con il Marco Polo Lab Avviso 

AOODGEFID/9707 del 27/04/2021 - 10.2.2A-FSEPON-SI-2021-216 

  
Art. 1 - Finalità della selezione  

Il presente avviso è finalizzato alla predisposizione di una graduatoria di personale interno per 

conferire l’incarico di tutor per l’attuazione del Progetto PON L’apprendimento con il Marco Polo 

Lab Avviso AOODGEFID/9707 del 27/04/2021 - 10.2.2A-FSEPON-SI-2021-216 

Il progetto è finalizzato alla realizzazione di percorsi educativi volti al potenziamento delle 

competenze e per l’aggregazione e la socializzazione delle studentesse e degli studenti 

nell'emergenza Covid -19 (Apprendimento e socialità).  

  

  

INCARICO  ore  Moduli del progetto  

 n. 1 Tutor 

 

 30 

 

1) Laboratorio di 

informazione online  
 

n. 1 Tutor  30 2) Il linguaggio pubblicitario: dalla 

soddisfazione di reali esigenze 

alla creazione di nuovi bisogni. 

n. 1 Tutor  30 3) Presentazioni turistiche in 

realtà aumentata. 

n. 1 Tutor  30 4) Debate al Marco Polo 
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n. 1 Tutor  30 5) Hackaton al Marco Polo - Il 

cambiamento climatico e il suo 

impatto 

n. 1 Tutor  30 6) Hackaton al Marco Polo - 

Salvaguardare gli ecosistemi 

per un loro sviluppo sostenibile 

n. 1 Tutor  30 7) Il Service-Learning al Marco 

Polo 

n. 1 Tutor  30 8) Riproduciamo un'opera d'arte - 

Laboratorio di arte 

contemporanea 

n. 1 Tutor  30 9)  Wiki-reporter del 

patrimonio culturale 

 

  

Art. 2 - Requisiti generali di ammissione  

  
Possono presentare domanda i docenti in servizio presso codesta istituzione scolastica.  

Per l’ammissione alla selezione i candidati devono compilare l’allegato 1 “Domanda di 

partecipazione in qualità di figura di tutor dichiarando di:  

• di non aver riportato condanne penali e di non avere procedimenti penali pendenti a 

proprio carico o di non averne conoscenza;  

• di non essere stato destituito da pubblici impieghi;  

• di non avere in corso procedimenti di natura fiscale;  
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• di svolgere l’incarico senza riserva e secondo il calendario approntato dal gruppo di 

progetto;  

• di avere preso visione dei criteri di selezione;  

• di essere in possesso di certificata competenza e/o esperienza professionale maturata 

nel settore richiesto e/o requisiti coerenti con il profilo prescelto, come indicate nel 

curriculum vitae allegato;  

 

• di essere in possesso di competenze informatiche e del requisito della particolare e 

comprovata specializzazione strettamente correlata al contenuto della prestazione 

richiesta;  

• di essere dipendente interno a codesta istituzione scolastica.  

  
Ai sensi del DPR 445/2000 le dichiarazioni rese e sottoscritte nel curriculum vitae o in altra 

documentazione hanno valore di autocertificazione. Potranno essere effettuati idonei 

controlli, anche a campione, sulla veridicità delle dichiarazioni rese dai candidati.  

Si rammenta che la falsità in atti e la dichiarazione mendace, ai sensi dell’art. 76 del predetto 

DPR n. 445/2000 e successive modifiche ed integrazioni, implica responsabilità civile e sanzioni 

penali, oltre a costituire causa di esclusione dalla partecipazione alla gara ai sensi dell’art. 75 

del predetto D.P.R. n. 445/2000. Qualora la falsità del contenuto delle dichiarazioni rese fosse 

accertata dopo la stipula del contratto, questo potrà essere risolto di diritto, ai sensi dell’art. 

1456 c.c.  

I suddetti requisiti devono essere posseduti alla data di scadenza del termine utile per la 

proposizione della domanda di partecipazione. L’accertamento della mancanza dei suddetti 

requisiti comporta in qualunque momento l’esclusione dalla procedura di selezione stessa o 

dalla procedura di affidamento dell’incarico o la decadenza dalla graduatoria.  

  

  
Art. 3 - Compiti e attività della figura tutor  

  
La figura di tutor:  
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• predisporre, in collaborazione con l’esperto, una programmazione dei contenuti 

dell’intervento    

• curare che nel registro didattico e di presenza vengano annotate le presenze e le firme dei  

partecipanti, degli esperti e la propria, l’orario di inizio e fine della lezione;    

• segnalare in tempo reale se il numero dei partecipanti scende oltre lo standard previsto;    

• curare il monitoraggio fisico del corso, contattando gli alunni in caso di assenza 

ingiustificata;    

• interfacciarsi con l’esperto    

• assicurare la sua disponibilità per l’intera durata del progetto, secondo calendario stabilito 

dal DS in orario extracurricolare.    

• gestire, per quanto di sua competenza, la piattaforma on line (raccolta e inserimento dati 

anagrafica studenti come da nota Prot. 35916 del 21 settembre 2017, gestione piattaforma 

GPU)    

• presenta una rendicontazione finale dell’attività svolta circa i compiti sopraindicati  

•  

 

Art .4 - Incarico e Compenso  

  
Per la prestazione effettuata, considerato che l’erogazione delle “spese di gestione” relative ai 

moduli sarà calcolato in base all’effettivo numero di presenze degli alunni, il compenso sarà 

correlato, in misura proporzionale a quanto sarà determinato per “spese di gestione” a conclusione 

del progetto, sulla base di quanto stabilito dall’Autorità di Gestione per tale voce di spesa.  Per la 

figura di TUTOR, il costo orario previsto è di € 30,00, omnicomprensive, al lordo quindi degli oneri 

sia a carico del dipendente che a carico dell’amministrazione; il tutto da corrispondersi in unica 

soluzione al termine dell’attività e dopo che la scuola avrà ricevuto i fondi dedicati e vincolati al 

progetto.   

 

Art 5 - Istanze-Procedure di selezione-Incarico  

Le istanze dovranno pervenire esclusivamente alle caselle di posta elettronica 

patn01000q@istruzione.it – oppure alla casella PEC: patn01000q@pec.istruzione.it entro e non 

oltre le ore 12.00 del 26/09/2022. Nell’oggetto deve essere riportato il riferimento al Bando per 
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il reperimento di personale interno per incarico di figura di tutor per l’attuazione del Progetto 

PON L’apprendimento con il Marco Polo Lab Avviso AOODGEFID/9707 del 27/04/2021 - 

10.2.2A-FSEPON-SI-2021-216 

 

  

L’istanza deve contenere in allegato formato pdf :  

- apposito modello (allegato 1) compilato in ogni sua parte  

- Curriculum vitae redatto in formato europeo con pagine numerate ed evidenziati i titoli di cui 

si chiede la valutazione;  

- Scheda di valutazione dei titoli di studio e culturali posseduti (Allegato 2) 

- Copia del Documento di Identità e del codice Fiscale  

I titoli valutabili per la selezione sono stati individuati all’interno di categorie specifiche, che 

sono state considerate rilevanti relativamente ai profili richiesti. Successivamente sono stati 

individuati i criteri per l’attribuzione dei punteggi. Pertanto sono stati presi in considerazione i 

seguenti parametri:  

  
 

1. Titoli accademici, culturali e certificazioni specifiche;  

2. Esperienze professionali specifiche coerenti con le attività previste;  

-  

- L’attribuzione dei punteggi ai titoli si basa sul punteggio massimo stabilito così come riportato 

nelle griglie di valutazione. (art.6)  

- Gli esiti della selezione saranno comunicati ai Docenti prescelti e la graduatoria relativa sarà 

pubblicata all’albo della Scuola, con possibilità di eventuale reclamo entro 5 giorni dalla data di 

pubblicazione. In ogni caso gli incarichi saranno attribuiti anche in presenza di un solo 

curriculum. Le figure prescelte, se richiesto, dovranno adeguatamente documentare quanto 

dichiarato. L’incarico sarà affidato, con provvedimento del Dirigente scolastico, esclusivamente 

per la durata del corso e per il numero delle ore stabilite.  

- A fronte dell’attività svolta il compenso orario sarà corrisposto solo dopo l’effettiva 

erogazione dei fondi comunitari. Non saranno prese in considerazione eventuali richieste di 

interessi legali e/o oneri di alcun tipo per ritardi nei pagamenti indipendenti dalla volontà di 

questa Istituzione Scolastica.  
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- Nulla è dovuto alla figura in oggetto per la eventuale partecipazione alle riunioni programmate 

dall’istituzione scolastica in merito alla realizzazione del progetto in quanto tale attività rientra 

nel suo incarico.  

 

 

 Art.6 Griglie di Valutazione dei Titoli  

  

Griglia valutazione titoli per figura di tutor 

 

1.Titoli accademici, culturali e certificazioni 

specifiche  

 

1.a. Laurea (vecchio ordinamento o magistrale)   Punteggio   
Max               

Punti 10  
Laurea , da 105/110 a 110/110 e lode  p.10  

Laurea  Fino a 104/110    p.8  

1.b. Altri Titoli Culturali  Punteggio  

Max             

Punti 8  
- Seconda Laurea conseguita (vecchio ordinamento o 

magistrale)  

p.3  

- Dottorato di ricerca  p.2  

- Master universitario biennale     p.2    

- Master universitario annuale o Diploma di      

specializzazione post-laurea    

p.1    

1.c. Altri Titoli Culturali      

Competenze Informatiche Certificate (Corso di 

almeno 20 ore   ECDL, Ei-Pass, IC3 o simili)    

 

Punteggio  Max 

Punti 7  

- Certificazioni (per ciascuna certificazione)  p.2    max p. 4  

- Attestati (per ciascun corso di almeno 20 ore)   p.1    max p. 3  

 2. Esperienze professionali specifiche coerenti con 

le attività previste 

Punteggio   Max 

Punti 15  
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Esperienze di tutoraggio e gestione GPU progetti PON 

(Punti 3 x 5)   

p. 3   
(per  ogni 

esperienza max 5 

esp.)  

(max p. 

15 )  

 

  Art. 7 - Trattamento dei dati personali  

Ai sensi e per gli effetti dell’art.13 del DLGS 196/2003 i dati personali forniti dai candidati saranno 

oggetto di trattamento finalizzato ad adempimenti connessi all’espletamento della procedura 

selettiva. Tali dati potranno essere comunicati, per le medesime esclusive finalità, a soggetti cui 

sia riconosciuta, da disposizioni di legge, la facoltà di accedervi.  

 

Art. 8 – Responsabile del procedimento  

Ai sensi di quanto disposto dall'art.5 della legge 7 Agosto 1990, n. 241, il responsabile del 

procedimento di cui alla presente circolare di selezione è il Dirigente Scolastico, prof.ssa 

Pasqualina Guercia  

  

Art. 9 – Pubblicità  

Il presente avviso sarà pubblicato:  

- Albo Pretorio della Scuola  

- sull’home page del sito http://www.itetmarcopolo.edu.it/  
 

 

 Art 10 - Clausola di salvaguardia  

In caso di impedimento alla organizzazione dei singoli moduli (ad esempio, un numero di corsisti 

insufficiente ad avviare il modulo, non si procederà all’affidamento dell’incarico.  

 

  

  Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Pasqualina Guercia  
                                                                                                                                                                                                       FIRMA DIGITALE CONFORME ALLE DISPOSIZIONI DETTATE DALLA  

                                                                                                                                                                                                 NORMATIVA VIGENTE (CAD, artt. 24-37)  

 

http://www.itetmarcopolo.edu.it/
http://www.itetmarcopolo.edu.it/
http://www.itetmarcopolo.edu.it/
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ALL.1  

  
 

AL DIRIGENTE SCOLASTICO DELL’  

ITET “MARCO POLO” 

 Via Ugo La Malfa, 113 

 90146 P A L E R M O. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Il/La  sottoscritto/a____________________________________  nato/a  a___________________ 

il __________________________ Codice fiscale_______________________________________  

cittadinanza____________________  residente a ____________________________ prov_____ in 

via/piazza________________________________________ n.______ c.a.p._______________  

numero telefonico fisso__________________________ cell.______________________________  

indirizzo e-mail__________________________________________________________________ 

CHIEDE 
 

di essere ammessa/o alla procedura di selezione per il reperimento di personale interno per incarichi di 

tutor per l’attuazione del Progetto PON L’apprendimento con il Marco Polo Lab Avviso 

AOODGEFID/9707 del 27/04/2021 - 10.2.2A-FSEPON-SI-2021-216 

 

(contrassegnare il modulo richiesto):  

 

1) Laboratorio di informazione online  

2) Il linguaggio pubblicitario: dalla soddisfazione di reali esigenze alla creazione di nuovi bisogni. 

3) Presentazioni turistiche in realtà aumentata. 

Bando per il reperimento di personale interno per incarico di figura di tutor per 

l’attuazione del Progetto PON L’apprendimento con il Marco Polo Lab Avviso 

AOODGEFID/9707 del 27/04/2021 - 10.2.2A-FSEPON-SI-2021-216 
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4) Debate al Marco Polo 

5) Hackaton al Marco Polo - Il cambiamento climatico e il suo impatto 

6) Hackaton al Marco Polo - Salvaguardare gli ecosistemi per un loro sviluppo sostenibile 

7) Il Service-Learning al Marco Polo 

8) Riproduciamo un'opera d'arte - Laboratorio di arte contemporanea 

9) Wiki-reporter del patrimonio culturale 

 

 

 

  Al tal fine dichiara:  

• di non aver riportato condanne penali e di non avere procedimenti penali pendenti a proprio 

carico o di non averne conoscenza;  

• di non essere stato destituito da pubblici impieghi;  

• di non avere in corso procedimenti di natura fiscale;  

• di svolgere l’incarico senza riserva e secondo il calendario approntato dal gruppo di progetto; 

• di avere preso visione dei criteri di selezione;  

• di essere in possesso di certificata competenza e/o esperienza professionale maturata nel 

settore richiesto e/o requisiti coerenti con il profilo prescelto, come indicate nel curriculum 

vitae allegato;  

• di essere in possesso di competenze informatiche e del requisito della particolare e comprovata 

specializzazione strettamente correlata al contenuto della prestazione richiesta; 

• di essere dipendente interno a codesta amministrazione scolastica .  

 

ALLEGA alla presente istanza (All.1)  

 

□  Curriculum vitae in formato Europeo con pagine 

numerate e titoli di cui si chiede la valutazione 

evidenziati; 

□  Scheda di autovalutazione  (All.2)  

□  fotocopia firmata del documento di identità e del 

codice fiscale. 
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 “Consapevole delle sanzioni penali, nel caso di dichiarazioni non veritiere, di formazione o uso di atti falsi, richiamante dall’ art 

76 del DPR 445/2000, dichiaro che quanto sopra corrisponde a verità.  
Ai sensi del D.Lgs 196/2003 dichiaro, altresì di essere informato che i dati raccolti saranno trattati anche con strumenti informatici, 

esclusivamente nell’ambito del procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa e che al riguardo competono al 

sottoscritto tutti i diritti previsti dall’art 7 della legge medesima.”  
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ALL.2 

 

SCHEDA DI AUTOVALUTAZIONE DEI TITOLI MAX PUNTI 40 

 

1. Titoli accademici, culturali e certificazioni specifiche   

1.a. Laurea (vecchio ordinamento o 

magistrale)   

Punteggio 

Max  P. 10  

A cura del 

candidato  

Riservato   alla  

Commissione  

Laurea , da 105/110 a 110/110  e  lode   P.10      

Laurea  Fino a 104/110  P.8      

1.b. Altri Titoli Culturali   
Punteggio 

Max  P.8  

    

- Seconda Laurea conseguita    p.3      

- Dottorato di ricerca  p.2      

- Master universitario biennale     p.2      

- Master universitario annuale o Diploma di      

specializzazione post-laurea    

p.1      

1.c. Altri Titoli Culturali  
Punteggio 

Max  P.7  
  

  

Competenze Informatiche 

Certificate (Corso di almeno 20 ore   

ECDL, Ei-Pass, IC3 o simili)    

 

      

- Certificazioni    

(2 punti  per ciascuna certificazione)  

Max  P.4      

- Attestati   
(1 punto per ciascun corso di almeno 20 ore)  

Max P.3      
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2. Esperienze professionali specifiche coerenti con 

le attività previste 

 

  Punteggio Max  P.15   

Esperienze di tutoraggio e gestione GPU 
progetti PON.  
(Punti 3 per  ogni esperienza, max 5 esp.)  

Punteggio 

Max  P. 15  
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